
งานทะเบียนราษฎร 
ส านักทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาลนครยะลา โทร. 0-7321-3968 

การแจ้งเกิด 
1. คนเกิดในบ้านให้เจ้าบ้าน หรือบิดา-มารดา แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องท่ี ท่ีมีคนเกิด

ในบ้าน ภายใน 15 วัน นับแต่วันเกิด 
2. คนเกิดนอกบ้าน ให้บิดาหรือมารดาแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องท่ีท่ีมีคนเกิดนอกบ้าน

หรือแห่งท้องท่ีท่ีพึงจะแจ้งได้ ภายในสิบห้าวันนับแต่วันเกิด ในกรณีจ าเป็นไม่อาจแจ้งได้ตาม
ก าหนดให้แจ้งภายหลังได้ แต่ต้องไม่เกินสามสิบวันนับแต่วันเกิด 

หลักฐานที่ต้องน าไปแสดง 
- ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
- บัตรประจ าตัวผู้แจ้ง หรือ 
- บัตรประจ าตัว บิดา-มารดา (ถ้ามี) 
- หนังสือรับรองการเกิด (ถ้ามี) 

 
การแจ้งเกิดเกินก าหนดเวลา  หลักฐานประกอบการแจ้ง 

- ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
- ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
- บัตรประจ าตัว บิดา-มารดา 
- หนังสือรับรองการเกิด (ถ้ามี) 
- รูปถ่ายหน้าตรง  2 x 3 นิ้ว  จ านวน 2 รูป 
- พยานบคุคลพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้าน 

การแจ้งตาย 
1. คนตายในบ้าน ให้เจ้าบ้านแจ้งการตายต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องท่ีท่ีมีคนตาย ภายใน 

24 ช่ัวโมง นับแต่เวลาตาย กรณีไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพแจ้งภายใน 24 ชม.นับแต่เวลาพบศพ 
2. คนตายนอกบ้าน ให้บุคคลท่ีไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องท่ีท่ีมี

การตาย หรือพบศพ แล้วแต่กรณีหรือแห่งท้องท่ีท่ีพึงจะแจ้งได้ ภายใน 24 ช่ัวโมง นับแต่เวลา
ตาย หรือเวลาพบศพ ในกรณีเช่นนี้จะแจ้งต่อพนักงานฝ่ายปกครองหรือต ารวจก็ได้ 

หลักฐานที่ต้องน าไปแสดง 
- เรียกและตรวจสอบบัตรประจ าตัวผู้แจ้ง 
- หนังสือรับรองการตาย (ถ้ามี) 
- ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านท่ีคนตายมีช่ือ และรายการบุคคล (ถ้ามี) 
 

การแจ้งย้ายที่อยู่ 
1. การแจ้งย้ายออก ให้เจ้าบ้านแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งภายใน 15 วัน  นับแต่วันท่ีผู้อยู่ใน

บ้านย้ายออก  
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หลักฐานประกอบการแจ้ง 

- บัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าบ้าน 
- บัตรประจ าตัวผู้แจ้ง 
- ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านท่ีแจ้งย้ายออก 
- ตรวจสอบรายการบุคคลท่ีแจ้งย้ายออก 
2. การแจ้งย้ายเข้า  ให้เจ้าบ้านแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีมีผู้ย้าย

เข้ามาอยู่ในบ้าน 
หลักฐานประกอบการแจ้ง 

- บัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าบ้าน 
- บัตรประจ าตัวผู้แจ้ง 
- ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านท่ีแจ้งย้ายเข้า 
- ตรวจสอบใบแจ้งย้ายท่ีอยู่ ทร.6 ตอนท่ี 1,2 
3. การแจ้งย้ายที่อยู่ปลายทาง  ผู้ย้ายท่ีอยู่เป็นผู้แจ้งย้ายออกและย้ายเข้า ต่อนายทะเบียนผู้รับ

แจ้งแห่งท้องท่ีท่ีย้ายไปอยู่ใหม่ 
หลักฐานประกอบการแจ้ง 

- บัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าบ้านท่ีเข้าไปอยู่ใหม่ 
- บัตรประจ าตัวผู้แจ้งย้าย 
- ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านท่ีจะแจ้งย้ายเข้า 
- หนังสือยินยอมให้ย้ายเข้าจากเจ้าบ้าน 
- เสียค่าธรรมเนียมตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 20 บาท 
4. การแจ้งย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง  

หลักฐานประกอบการแจ้ง 
- กรณีเอกสารหลักฐานมาแสดง ตรวจสอบหลักฐานท่ีแสดงให้เห็นว่า ผู้แจ้งย้ายเป็นคนเดียวกัน

กับบุคคลท่ีมีช่ือและรายการในทะเบียนบ้านกลาง 
- กรณีไม่มีเอกสารราชการมาแสดง ให้สอบสวนพยานบุคคล เพื่อให้ยืนยันรับรองว่า ผู้ขอแจ้งย้าย 

ออกจากทะเบียนบ้านกลาง เป็นบุคคลคนเดียวกันกับช่ือและรายการท่ีปรากฏในทะเบียนบ้าน
กลาง 

- เมื่อตรวจสอบหลักฐาน หรือสอบพยานบุคคลเป็นท่ีน่าเช่ือถือก็ให้ด าเนินการแจ้งย้ายออก 
การขอแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร   
  เอกสารการทะเบียนราษฎรได้แก่ ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน สูติบัตร มรณบัตร หาก
มีรายการท่ีไม่ถูกต้องตรงตามข้อเท็จจริง สามารถร้องขอให้นายทะเบียนแก้ไขรายการให้ถูกต้องได้ ดังนี้ 
หลักฐานประกอบการแจ้ง 

- ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
- บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ยื่นค าร้อง 
- เอกสารการทะเบียนราษฎรท่ีขอแก้ไข ได้แก่ สูติบัตร มรณบัตร ทะเบียนบ้าน ฯลฯ 
- เอกสารที่ทางราชการออกให้ 
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การรับแจ้งเก่ียวกับบ้าน 
  บ้าน หมายถึง โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้าง ส าหรับใช้เป็นท่ีอยู่อาศัย หรือสถานท่ี
ประกอบการซึ่งมีเจ้าบ้านครอบครอง ให้ทุกบ้านมีเลขหมายประจ าบ้าน บ้านใดท่ียังไม่มีเลขหมายประจ าบ้าน 
ให้เจ้าบ้านแจ้งต่อนายทะเบียนเพื่อขอเลขหมายประจ าบ้าน ภายใน 15 วัน นับแต่บ้านสร้างเสร็จ 
การขอเลขหมายประจ าบ้าน 
หลักฐานประกอบการแจ้ง 

- บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ยื่นค าร้อง 
- ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ยื่นค าร้อง 
- ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร (ส านักการช่างออกให้) 
- หนังสือรับรองอาคาร   (ส านักการช่างออกให้) 
- หลักฐานการแสดงกรรมสิทธิ์ในท่ีดินท่ีปลูกสร้าง กรณีบ้านเก่า เช่น โฉนดท่ีดิน/สัญญาซื้อขาย 

สัญญาเช่า (ถ้ามี) 

                    งานบัตรประจ าตัวประชาชน 
 

การขอมบีัตรประจ าตัวประชาชน  
   ผู้มีสัญชาติไทย  มีอายุต้ังแต่ 7 ปี บริบูรณ์ ถึง 70 ปี  มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้าน สามารถยื่น
ค าขอมีบัตรได้เป็นกรณีๆ ดังนี้ 

1. การขอมีบัตรคร้ังแรก (7 ปีบริบูรณ์) 
หลักฐานที่ต้องน ามาแสดง 

- ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
- สูติบัตร หรือ หลักฐานทางการศึกษา (อย่างใดอย่างหนึ่ง)  
- กรณีเปล่ียนช่ือตัว ช่ือสกุล และรายการของบิดา – มารดา ท่ีมีการเปล่ียนแปลง ให้น าเอกสาร

ดังกล่าวมาแสดงด้วย 
2. การขอมีบัตรใหม่ (กรณีบัตรหมดอายุ) 

หลักฐานที่ต้องน ามาแสดง 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- บัตรประจ าตัวประชาชนท่ีหมดอายุ  
3. การขอมีบัตรใหม่ (กรณีบัตรสูญหาย) 

หลักฐานที่ต้องน ามาแสดง 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- ส าเนาบัตรเดิม (ถ้ามี) 
- เอกสารซึ่งมีภาพใบหน้าของผู้ขอมีบัตร และเป็นเอกสารที่ทางราชการออกให้ เช่น ใบอนุญาต

ขับรถ/บัตรประกันสังคม/บัตรนักเรียน,นักศึกษา/หนังสือเดินทาง 
หมายเหตุ :  หากผู้ขอมีบัตรไม่สามารถแสดงเอกสารที่ทางราชการออกให้ได้ ให้สอบสวนเจ้าบ้านหรือบุคคล 
      ผู้น่าเช่ือถือ 

- เสียค่าธรรมเนียม 20 บาท 
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4. การเปลี่ยนบัตร (กรณีเปล่ียนช่ือตัว ช่ือสกุล หรือบัตรช ารุดในสาระส าคัญ) 
หลักฐานที่ต้องน ามาแสดง 

- บัตรประจ าตัวประชาชน (เดิม) 
- กรณีบัตรช ารุดให้น าบัตรที่ช ารุดมาแสดงต่อเจ้าหน้าท่ี  
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- ส าเนาบัตรเดิม (ถ้ามี) 
- เอกสารซึ่งมีภาพใบหน้าของผู้ขอมีบัตร และเป็นเอกสารที่ทางราชการออกให้ เช่น ใบอนุญาต

ขับรถ/บัตรประกันสังคม/บัตรนักเรียน,นักศึกษา/หนังสือเดินทาง 
- เสียค่าธรรมเนียม 20 บาท 

หมายเหตุ   หากผู้ขอมีบัตรไม่สามารถแสดงเอกสารที่ทางราชการออกให้ได้ ให้สอบสวนเจ้าบ้านหรือบุคคล 
      ผู้น่าเช่ือถือ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


